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Name oder Firma

Straße und Hausnummer

· 
PLZ und Ort

Telefon 
Telefon

· E-Mail 
E-Mail

Name oder Firma des Kunden

Straße und Hausnummer

PLZ und Ort

Rechnungsnummer
Nummer

Rechnungsdatum
TT.MM.JJJJ

Leistungsdatum
Datum/Zeitraum

Kundennummer
falls vorhanden

St.-Nr./USt-IdNr.
Nummer

Rechnung Nr. 
Nummer

Vielen Dank für Ihren Auftrag. Ich berechne Ihnen folgende Leistungen:

Pos. Beschreibung Menge Einheit Einzelpreis
netto

USt Betrag netto

Nettobetrag

zzgl. Umsatzsteuer ____ %

Gesamtbetrag

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag bis zum 
Datum

auf das unten genannte

Konto. Geben Sie bitte die Rechnungsnummer als Verwendungszweck an.

Telefon 
Telefon

E-Mail 
E-Mail

Bank

IBAN 
IBAN

BIC 
BIC


