Eigenbeleg
Belegnummer: [Belegnummer]

Ersatzbeleg für eine betriebliche Ausgabe, für die kein Originalbeleg vorliegt. Mit diesem Beleg ist kein Vorsteuerabzug möglich (§ 15 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 Satz 2 UStG).
Ausgabe
	Tag der Zahlung
	

	Betrag
gezahlter Betrag einschließlich Umsatzsteuer
	

	Zahlungsart
	☐ Bar   ☐ Karte   ☐ Überweisung   ☐ Andere   

	Zahlungsempfänger
	

	Anschrift des Empfängers
falls bekannt
	

	Was wurde bezahlt?
Art und Menge
	

	Betrieblicher Anlass
	



Warum fehlt der Originalbeleg?
	Grund
	☐ Beleg verloren   ☐ Kein Beleg erhältlich   ☐ Beleg unleserlich   ☐ Anderer Grund   

	Erläuterung
	

	Nachweise in der Anlage
z. B. Kontoauszug, Foto, Bestellbestätigung
	



Aussteller des Eigenbelegs
	Name oder Firma
	

	Anschrift
	



Ich bestätige, dass die Angaben richtig sind, dass die Ausgabe betrieblich veranlasst war und dass für sie kein Originalbeleg vorliegt.

	
	
	

	Ort, Datum
	
	Unterschrift Aussteller



