Urlaubsantrag
Antragsteller
	Name
	

	Personalnummer
	

	Abteilung
	

	Art des Urlaubs
	☐ Erholungsurlaub   ☐ Sonderurlaub   ☐ Unbezahlter Urlaub   



Beantragter Urlaub
Urlaubstage = Arbeitstage im Zeitraum ohne gesetzliche Feiertage
	
	Von
	Bis
	Urlaubstage

	Zeitraum 1
	
	
	

	Zeitraum 2
	
	
	

	Zeitraum 3
	
	
	



Weitere Angaben
	Urlaubstage insgesamt
	

	Vertretung
	

	Bemerkung
	



Entscheidung des Arbeitgebers
Vom Arbeitgeber auszufüllen
	Der Antrag wird
	☐ genehmigt   ☐ abgelehnt   

	Bemerkung
	




	
	
	
	
	

	Ort, Datum
	
	Unterschrift Antragsteller
	
	Datum, Unterschrift Arbeitgeber



